
別紙 
広報こなんデザイン・レイアウト見本作成仕様書 

 
１． 広報こなんのデザイン・レイアウト見本について 

以下の内容を盛り込む見本を作成すること。内容（文章・写真等）については発注者がプ
ロポーザル参加決定時にデータをメールで提供する。またこの見本の原稿は 2025 年広報こ
なん 11 月号および 12 月号を基に作成しているため参考とされたい。（２色刷りの色は定め
ない） 
（１） 全体のページ構成 

・Ａ４判、８ページの記事内容（表紙、裏表紙を含む） 
・見本には以下の（２）～（８）の内容を含むこと 

（２）表紙：（４色刷り） 
・２・３ページの特集に関連した内容にすること 
・表紙にふさわしく、特集を読みたいと思わせるインパクトがあるもの 
・写真を使用する際は２・３ページの特集の原稿から引用しても良い。また内容に沿って
いれば独自の資料を使用しても構わない 
・広報こなんのタイトルロゴについては現在のロゴ以外の使用を認める。また色も自由。 

（３） ２・３ページ：特集記事（４色刷り） 
・原稿は４ページ分あるが、冒頭２ページ分と最後のまとめをこの原稿を使って作成する

こと。 
・市民が市政やイベントに興味を持ち、見やすく、魅力あるデザイン・レイアウトの紙面
であること 

（４） ４ページ：まちのわだい（２色刷り） 
・定期的に掲載できるデザイン・レイアウトの紙面であること 
・見本は１ページで作成するが、原稿量に応じ２段にしてもデザインが崩れないようにす
ること。 

（５） ５ページ：図書館へ行こう（２色刷り） 
・必要な情報が見やすいデザインかつ図書館らしくかわいらしい紙面であること 
・毎月掲載できるデザイン・レイアウトの紙面であること 
・幅広い年齢層が分かりやすい紙面にすること 

（６） ６ページ：子育て応援ガイド（２色刷り） 
・毎月掲載できるデザイン・レイアウトの紙面であること 
・主に未就学の子育て世代が利用する内容のため、かわいらしいデザインにすること 

（７） ７ページ：らぶりーこにゃん、みんなのコーナー、お誕生・おくやみ（２色刷り） 
・毎月掲載できるデザイン・レイアウトの紙面であること 
・らぶりーこにゃんは月によって自由なレイアウトができること 



（８）裏表紙：園児のつぶやき、わが家の愛ドル、こなん PickUp!(４色刷り) 

・毎月掲載できるデザイン・レイアウトの紙面であること 
・写真が映えるデザイン・レイアウトの紙面であること 

（９） 注意事項 
・紙面作成においては、提供データ以外のものを使用してもよい。ただし、写真、イラス
トに限る。 
・提供する写真については全て使用しなくてもよい。また、必要に応じて切り抜きを行っ
てもよい。個人写真（１人で写っているもの）は提供しないため、必要な場合はイラスト
などで代用すること。 
・記事のページ配分については、指定はしないが各記事のページ数については上記ページ
数を順守すること。 

 
２．個人情報などの取り扱いについて 
 原稿は個人名等を伏せた状態で提供するが、画像等も含め適切に取り扱い、提供した内容
はプロポーザル終了後に確実に破棄すること。 


