（様式４）

会　社　概　要

〔作成基準日：令和７年12月１日〕

１　貴社の概要について
（１）貴社全体について
	会社名
	

	代表者役職・氏名
	

	本社所在地
	

	担当部署所在地
	

	担当部署名
	




	会社設立年月日
	

	資本金
	

	組織図
	別紙により添付してください。

	従業員数
	

	プライバシーマーク等の取得状況
	認定証等の写しを添付してください。

プライバシーマーク　　　　　　　：取得年月　　　　年　　月
ISMS認証（ISO27001）     　　：取得年月　　　　年　　月
その他（　　　　　　　　　　）  ：取得年月　　　　年　　月
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２　過去５年以内の重大な事件・事故の該当の有無

	
	無

	
	有


◆「有」の場合は、以下をご記入ください。
	発生時期
	平成・令和　　年　　月

	概要
	

	内容の詳細
	※時系列で記載（発注者への報告、相手方への対応等を含む）


	原因分析
	

	再発防止策
	※策定時期、実施開始時期も記載


	改善状況
	

	事件・事故を踏まえ本業務委託において特に留意する点、または危機管理体制等に反映している点

	


※入力欄が足りない場合は、別紙にて添付してください。
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