
 

 
 

湖南市・甲賀市合同ＪＯＢフェア開催事業業務委託に係る 

公募型プロポーザル 実施要領 

 

１．実施目的 

本プロポーザルは、湖南市・甲賀市合同ＪＯＢフェア開催事業業務を委託するに当たり、

価格のみによる競争ではなく、当該業務に対する取り組み姿勢および実施体制などの業

務遂行能力などを総合的に評価した上で、当該業務の履行に最も適した者を契約候補者

として選定することを目的として実施するものである。 

 

２．業務概要 

(１)業務名 

令和７年度 湖南市・甲賀市合同ＪＯＢフェア開催事業業務委託 

(２)業務内容 

別紙１｢湖南市・甲賀市合同ＪＯＢフェア開催事業業務委託 仕様書｣(以下｢仕様書｣

という。)のとおり 

(３)履行期間 

契約締結日の翌開庁日から令和７年９月３０日まで 

 

３．業務設定価格 

本プロポーザルの委託料は、９，０２０，０００円(消費税および地方消費税額含む。)

を上限とする。 

 

４．選定方法 

公募型プロポーザル方式とする 

 

５．スケジュール 

(１)実施の公告・公募の開始日  令和６年１１月２０日(水) 

(２)参加表明書提出期限   令和６年１１月２７日(水) 

(３)参加資格審査結果の通知  令和６年１１月２９日(金) (予定) 

(４)質疑受付締切    令和６年１２月 ４日(水) 

(５)質問に対する回答   令和６年１２月 ９日(月) 

(６)企画提案書等提出期限   令和６年１２月１８日(水) 

(７)プレゼンテーション等の実施  令和６年１２月２０日(金) 

(８)結果通知書の通知   令和６年１２月２５日(水) (予定) 

(９)契約の締結    令和７年 １月初旬 (予定) 

 

６．参加資格 

本プロポーザルに参加できる者は次に掲げる要件の全てを満たす者とする。 

(１)湖南市入札参加資格名簿に｢イベント企画｣で登録、および甲賀市入札参加資格名簿

に｢イベント企画運営｣で登録されていること。または、「８．入札参加資格名簿未登録

者の参加資格申請」の手続きを行っていること。 

(２)過去３年以内に、複数の事業者が出展する合同就職面接会形式のイベントを開催・運

用した実績を有していること。(グループ会社の業務実績を含む)。 

(３)地方自治法施行令(昭和２２年政令第１６号)第１６７条の４各項のほか、客観的に

明らかに経営不振に陥ったと認められる次の要件に該当する者でないこと。 

ア 会社更生法(平成１４年法律第１５４号)に基づく再生手続開始の申立てがなさ

れている者。 

イ 民事再生法(平成１１年法律第２２５号)に基づく再生手続開始の申立てがなさ

れている者。 



 

 
 

ウ 破産法(平成１６年法律第７５号)に基づく破産手続開始の申立てがなされてい

る者。 

エ 会社法(平成１７年法律第８６号)に基づく特別加算開始の申立てがなされてい

る者。 

オ 銀行取引停止処分がなされている者。 

(４)次の要件に該当する者でないこと。 

ア 役員等(参加しようとする者が個人である場合にはその者を、法人である場合に

はその役員をいい、本プロポーザルに参加しようとする者から市との取引上の一

切の権限を委任された代理人を含む。以下｢役員等｣という。)が暴力団員による不

当な行為の防止等に関する法律(平成３年法律第７７号)第２条第６号に規定する

暴力団員(以下｢暴力団員｣という。)と認められる者。 

イ 暴力団(暴力団による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定す

る暴力団を  いう。以下｢暴力団｣という。)又は暴力団員が経営に実質的に関与し

ていると認められる者。 

ウ 役員等が自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害

を加える目的を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしたと

認められる者。 

エ 役員等が暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するな

ど直接的又は積極的に暴力団の維持又は運営に協力し、又は関与していると認め

られる者。 

オ 役員等が暴力団又は暴力団員と社会的に避難されるべき関係を有していると認

められる者。 

(５)参加表明書等の提出時において、湖南市または甲賀市から指名停止の措置を受けて

いない者であること。 

(６)参加表明書等の提出期限の日から契約締結の時までの間に、湖南市または甲賀市か

ら指名停止の措置を受けたときは、参加資格を喪失するものとする。 

 

７．参加表明書等の提出 

本プロポーザルへの参加を希望する者は、本実施要領、仕様書および湖南市契約規則等

の各規定を理解した上で、次の書類を提出すること。 

(１)提出期限 

令和６年１１月２７日(水) 午後５時必着 

(２)提出方法 

持参もしくは郵送とする。持参の場合は、土日祝を除いた午前９時から午後５時の間

に下記提出場所まで持参すること。郵送の場合は、配達証明等確認ができるものに限る

こととし、提出期限日まで必着のこと。 

(３)提出場所 

湖南市役所 商工観光労政課 商工労政係 

〒520-3288 滋賀県湖南市中央一丁目１番地１号 

(４)提出書類 

ア 参加表明書(様式１) 正本１部 

イ 会社概要書(様式２) 正本１部 副本５部 

ウ 業務実績書(様式３) 正本１部 副本５部 

エ 契約書の写し 契約案件ごとに１部 

実績一覧に記載した契約について、契約書の写しを添付すること。 

件名、契約年月日、契約者が記載されている部分とする。 

オ 直近年度の国税(法人税(個人の場合にあっては、所得税))の納税証明書(滞納が

ないことが確認できるもの)  正本１部 

※湖南市競争入札参加資格者名簿および甲賀市競争入札参加資格者名簿に登録が



 

 
 

ない場合は、直近年度の国税(法人税(個人の場合にあっては、所得税)および消

費税)および市町村税(本店所在地分および本市分(支店、営業所等が湖南市また

は甲賀市に存する場合に限る。))の納税証明書(滞納がないことが確認できるも

の)  正本１部 

※湖南市競争入札参加資格者名簿および甲賀市競争入札参加資格者名簿に登録が

ない場合は、法人の場合にあっては履歴事項全部証明書(法人登記簿謄本。写し

可)、個人の場合にあっては身分証明書の写し 正本１部 

カ 業務実施体制調書(様式４) 正本１部 副本５部 

(６)その他 

・参加表明書提出後の辞退 

本プロポーザルの企画提案について参加表明書提出後に辞退する場合は、令和

６年１２月１８日(水)までに辞退届(様式任意)を提出すること。 

・参加資格審査結果の通知 

参加者を審査し、参加資格審査結果通知書を電子メールおよび郵送にて通知す

る。 

通知予定日：令和６年１１月２９日(金) 

 

８．入札参加資格名簿未登録者の参加資格申請 

本プロポーザルの参加希望者のうち、湖南市入札参加資格名簿に｢イベント企画｣で登

録されていないものは、次のとおり申請すること。 

また、甲賀市入札参加資格名簿に｢イベント企画運営｣で登録されていないものは、後日

指示するとおりに登録申請を行うこと。 

(１)提出期限 

令和６年１１月２７日(水) 午後５時必着 

(２)提出方法 

持参もしくは郵送とする。持参の場合は、土日祝を除いた午前９時から午後５時の間

に下記提出場所まで持参すること。郵送の場合は、配達証明等確認ができるものに限る

こととし、提出期限日まで必着のこと。 

(３)提出場所 

湖南市役所 商工観光労政課 商工労政係 

〒520-3288 滋賀県湖南市中央一丁目１番地１号 

(４)提出書類 

湖南市入札参加資格審査申請要項を参考に申請書類を提出して下さい。 

(湖南市ホームページの入札・契約を参照)  

ア 入札参加資格審査申請書 

イ 営業概要書 

ウ 営業許可・営業資格等が確認できる書類の写し 

エ 使用印鑑届 

オ 財務諸表類 

カ 商業登記簿謄本もしくは代表者の身分証明書 

キ 納税証明書もしくは未納税額のない証明書 

ク 営業所一覧表(任意様式) 

ケ 誓約書 

コ 委任状 

サ 資本関係・人的関係調書 

・申請書、その他すべての書類は、本店(本社)名で申請して下さい。 

・申請書ア～サは、列記順に並べ、左上角１箇所をホッチキス止めしてください。 

・申請に不要な書類等が添付されていた場合は処分します。 

(５)その他 



 

 
 

・プロポーザル参加資格申請時に受領書を発行するが、申請書の内容を確認したもの

ではない。 

・参加資格審査結果の通知 

受付後、プロポーザルに参加する為の参加資格を審査し、参加資格を有すると認

めたものをプロポーザル参加対象者とし、メールにより通知し、後日原本を郵送す

る。 

通知予定日：令和６年１１月２９日(金) 

・前項で認めたプロポーザル参加資格については、本プロポーザルのみ有効とする。 

 

９．企画提案書等に関する質問の受付 

本プロポーザルに関連して疑義のある者は、別添の質問書(様式５)を電子メールによ

り提出すること。 

(１)提出期限 

令和６年１２月４日(水) 午後５時必着 

(２)提出方法 

メール件名に｢プロポーザル質問．送信年月日(西暦８桁)．会社名｣を入力し、添付の

１ファイルにまとめて送信し、送信後、必ず電話等で送信した旨を担当課に伝えること。 

(３)提出先メールアドレス 

湖南市商工観光労政課 shoukan@city.shiga-konan.lg.jp 

(４)質問に対する回答 

令和６年１２月９日(月)までに湖南市ホームページに掲載する。 

 

10．企画提案書等の提出 

参加資格を有するとの通知を受けた者は、下記の書類を持参または郵送により提出す

ること。 

(１)提出期限 

令和６年１２月１８日(水) 午後５時必着 

(２)提出方法 

持参もしくは郵送とする。持参の場合は、土日祝を除いた午前９時から午後５時の間

に下記提出場所まで持参すること。郵送の場合は、配達証明等確認ができるものに限る

こととし、提出期限日まで必着のこと。 

(３)提出場所 

湖南市役所 商工観光労政課 商工労政係 

〒520-3288 滋賀県湖南市中央一丁目１番地１号 

(４)提出書類 

ア 企画提案書 

別紙２｢湖南市・甲賀市合同ＪＯＢフェア開催事業業務委託 企画提案書提出要項｣

参照、様式は問わない。 

正本１部 副本５部(副本には社名、ロゴ等は記載しないこと。) 

イ 価格見積書(任意様式。宛先は湖南市長とすること。) 正本１部 

(５)その他 

・企画提案書の様式は任意とし提案書の枚数は特に制限はないが、わかりやすく簡潔に

記載すること。 

・提出された書類については、差し替え・再提出できないものとし、採用・不採用に関

わらず返却は行わない。 

・市が必要と認める場合には追加資料の提出を求める場合がある。 

・企画提案書は１者１提案とする。 

・企画提案書は、湖南市情報公開条例に基づく情報公開請求の対象となる。 

・書類作成および提出に係る費用など、必要な経費は全て参加者の負担とする。 



 

 
 

 

11．審査方法等 

審査は企画提案書の書面審査およびプレゼンテーション審査により行う。(対面) 

(１)審査予定日 

令和６年１２月２０日(金) 

会場、時間は別途通知を行うものとする。 

(２)審査方法 

・提案説明およびヒアリングにより行う。 

・提提案説明およびヒアリングは、それぞれ２０分とする。 

・当日の参加人数は４名以内で、提案説明を行うものは本業務を専任する管理技術者ま

たは担当技術者とする。なお、応募者多数の場合は、日程を変更する場合がある。 

(３)選定委員 

湖南市・甲賀市合同ＪＯＢフェア開催事業業務委託選定委員会(湖南市・甲賀市職員

計５名程度を予定)による 

(４)会場等 

会場は湖南市役所 共同福祉施設内とし、パソコンその他プレゼンテーションに必要

な機器は、参加者が用意をすること。 

※プロジェクターは用意するが、持ち込みも可とする。 

※その他詳細は企画提案書を提出した者に対して別途通知する。 

(５)審査基準 

審査は提出書類について、別紙３｢評価基準｣に基づきプレゼンテーション審査を実

施し、各選定委員が採点した評価点より算出した総合点数が最も高い提案者を、第１位

の優先交渉権者として選定する。 

ただし、有効な提案書を提出した参加者が１者であった場合、総合点数 150 点以上の

提案を行ったと判断すれば、第１位の優先交渉権者として選定する。 

(６)審査結果の通知 

審査結果は文書により、審査を受けた全ての参加者に選定または非選定の結果を通

知する。なお、審査結果に関する問い合わせは一切応じないものとする。 

通知予定日：令和６年１２月２５日(水) 

(７)その他 

・プレゼンテーションにおいて、社名が判る口頭での説明や、画面上での会社名等の記

載は行わないこと。 

・審査の対象事業者は、｢６．参加資格｣要件を満たし、かつ｢７．参加表明書等の提出｣、

｢10．企画提案書等の提出｣を期限内に終えた事業者に限る。 

 

12．契約手続等 

(１)契約の締結 

市は、仕様内容(数量や内訳等)や価格等における業務実施の詳細について、優先交渉

権者(契約予定者)と協議を行い、合意に達した場は受託者とて決定する。 

優先交渉権者との合意に達しない場合は、第２交渉権者と同様協議を実施する。 

契約締結予定日：令和７年 １月初旬 (予定) 

(２)契約代金の支払 

契約代金の支払いについては、事業完了後の一括支払いとする。 

 

13．情報公開および提供 

市は企画提案者から提出された企画提案書等について、湖南市情報公開条例(平成２８

年条例第４号)の規定による請求に基づき、第三者に開示することができるものとする。 

ただし、事業を営む上で、競争上または事業運営上の地位その他正当な利益を害すると

認められる情報は非開示となる場合がある。 



 

 
 

なお、本プロポーザルの受託候補者選定前において、決定に影響が出るおそれがある情

報については決定後の開示とする。 

 

14．提案に係る費用の負担に関する事項 

書類作成および提出に係る費用など、必要な経費は全て提出者の負担とする。 

緊急やむを得ない理由等により、本公募型プロポーザルを実施することができないと

認めるときは、停止、中止または取り消すことがある。なお、この場合において本公募型

プロポーザル方式に要した費用を市に請求することはできない。 

 

15．失格事項 

次のいずれかに該当した場合は、その者を失格とする。 

(１)提出書類が提出期限に提出されない場合。 

(２)提出書類に虚偽の記載があった場合。 

(３)見積書が本仕様書に定める業務設定価格を超える場合。 

(４)｢６．参加資格｣に示す参加資格を欠くことになった場合。 

(５)プレゼンテーションおよびヒアリングに指定された者が出席しない場合。 

(６)本件に関し、本選定委員会委員に接触しまたは接触しようとした場合。 

(７)その他、選定委員会が不適切と認めた場合。 

 

16．その他 

(１)個人情報の保護 

受託者が当該業務を行うにあたって個人情報を取り扱う場合は、個人情報の保護に

関する法律（平成１５年法律第５７号)に基づき、その取扱いに十分留意し、漏えい、

滅失およびき損の防止、その他個人情報の保護に努めること。 

(２)守秘義務 

受託者は、委託業務の処理に際して知りえた秘密を他に漏らしてはならない。委託業

務が完了し、契約が解除された後においても同様とする。 

 

17．問い合わせ先 

〒520-3288 

滋賀県湖南市中央一丁目１番地１号 

湖南市役所 商工観光労政課 商工労政係 担当：高田、寺村 

TEL：0748-71-2332 FAX：0748-72-4820 

E-mail：shoukan@city.shiga-konan.lg.jp 

 

 

 

 


