
湖南市立甲西図書館リニューアル基本構想策定業務委託 

プロポーザル実施要領 

 

１．目的 

この要領は、湖南市立甲西図書館リニューアル基本構想策定業務委託について、当該業

務の目的及び内容に最も適した業者を選定するためプロポーザル方式を実施するに当た

り、必要な事項を定めるものとする。 

 

２．業務の内容 

（１）業務名 

湖南市立甲西図書館リニューアル基本構想策定業務委託 

（２）業務の内容 

   別添仕様書のとおり 

（３）業務期間 

   契約締結日から令和８年３月 19日（木）までとする。 

（４）提案上限額 

   3,700,000円（消費税及び地方消費税の額を含む）を上限とする。 

※最終的な実施内容、契約金額については、本市と調整した上で決定する。 

 

３.参加資格 

  プロポーザルに参加できる者は、次に掲げる事項を全て満たしていることを条件とする。 

（１） 公立図書館等の基本構想の策定業務等類似業務を行った実績を有すること。（業務カル

テ、契約書等の写しを提出すること。） 

※ 公立図書館等には、公立図書館と他の公共施設の複合施設も含むものとし、類似業

務とは、公立図書館に係る基本構想又は基本計画等これに類する業務を指す。 

（２） 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４第１項の規定に該当しない

こと。 

（３） 会社更生法（平成 14年法律第 154号）の規定に基づく更生手続を開始する申立て及び

民事再生法（平成 11年法律第 225条）の規定に基づく再生手続を開始する申立てをし

ていない者又は申立てがなされていない者であること。 

（４） 専任担当者を配置し、本業務遂行に十分な能力及び実施体制を有していること。 

（５） 湖南市入札参加資格者名簿に登録されていない場合は、財務諸表類（貸借対照表及び

損益計算書 ※決算書の写しでも可）、商業登記簿謄本、納税証明書又は未納税額のな

い証明書を提出すること（写しでも可）。 



 

 

４．選定スケジュール 

実施スケジュールは以下のとおりとする。ただし、各項目の日時については、決裁権者及び 

選定委員の都合に合わせて適宜調整できるものとする。 

 

５．参加表明書等の提出 

本プロポーザルに参加する者は、参加表明書（様式１）に、会社概要（様式２）、業務実績（様

式３）を添付の上、令和７年７月 17日（木）午後５時までに提出すること。電子メールによる

提出の場合はメールの件名を「プロポーザル参加表明書（事業者略称）」とし、送信後、事務局

に電話により受信確認を行うこと。 

業務実績（様式３）には、（１）公立図書館等の基本構想の策定業務等類似業務の業務実績に

ついて記載し、業務カルテ、契約書等の写しを提出すること。 

 

６．質問書の受付及び回答 

本実施要領及び仕様書について不明な点がある場合は、質問書（任意様式）を提出すること。 

（１）提出期限 令和７年７月 23日（水）午後５時まで 

（２）提出方法 質問書を湖南市 教育委員会事務局 教育部 甲西図書館まで電子メールによ

り提出すること。なお、メールの件名を「プロポーザル質問書（事業者略称）」とし、送信後、

事務局に電話により受信確認を行うこと。 

（３）提出先  湖南市教育委員会事務局教育部甲西図書館  

tosyokan@city.shiga-konan.lg.jp 

（４）回答方法 令和７年７月 25日（金）までに質問者を伏せて、参加表明者全員に電子メー

ルにて回答する。 

 

 

項    目 日    時 

◇市ホームページ・掲示板での公告 令和７年７月10日（木） 

◇参加表明書の受付締め切り 令和７年７月17日（木）午後５時まで 

◇質問書の受付締め切り 令和７年７月23日（水）午後５時まで 

◇質問書の回答期限 令和７年７月25日（金） 

◇提案書の受付締め切り 令和７年８月１日（金）午後５時まで 

◇プレゼンテーションの実施・受託者の選定 令和７年８月８日（金）予定 

◇受託者との契約 令和７年８月13日（水）予定 
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７．提案書の作成 

（１）提案書作成上の基本事項 

本プロポーザルは、本業務における取組方法等について提案を求めるものであり、業務の具

体的な内容や成果品の一部の作成・提出を求めるものではない。 

（２）提案書の項目 

①企画提案書（様式４） 

②業務実施体制（様式５） 

企画提案書は１社１案とし、仕様書における業務の概要及び留意点等を十分に踏まえ、簡潔

にまとめること。 

③見積書（様式は任意） 

内訳・数量を可能な限り詳細に記載し、第三者による客観的な判断（受託後の設計変更等に

おいても増減の対応）が可能な積み上げ方式にすること。 

（３）提出期限等 

 ①提出期限 令和７年８月１日（金）午後５時 

 ②提出部数 正本（紙媒体）１部及び副本（ＰＤＦデータ） 

 ③提出方法 正本：持参又は郵送（期限内必着）により提出すること。 

       副本：本市からの大容量メールに返信すること。 

 ④提出先  湖南市教育委員会事務局教育部甲西図書館 

       〒520-3234 湖南市中央五丁目 50番地 

 

８．審査について 

提出書類及びプレゼンテーション（質疑応答含む）の内容を総合的に評価し、審査基準（別

紙）に基づき審査する。 

（１）実施日時 令和７年８月８日（金）午後（予定） 

※参加事業者数により午前も実施可能性有 

（２）場  所 湖南市立甲西図書館（予定） 

（３）実施時間 １事業者につき 35分以内（説明 20分、質疑応答 15分） 

（４）審査結果 

 各委員会委員が採点した結果、合計得点の最も高い提案者を契約候補者として選定する。 

（５）契約予定者の選定 

湖南市プロポーザル方式等による業者選定実施要綱第 18条に基づき契約予定者を選定す 

る。ただし、参加者が１者の場合、算出された結果を参考とし、協議により総合的に評価を 

行った結果、評価の高い提案を行ったと判断すれば、受託者として選定することがで 

きるものとする。 



（６）審査結果の通知及び公表 

  審査結果は、文書により速やかに通知し、公表する。 

なお、審査結果に関する問い合わせには一切応じない。 

（７）その他 

・審査は非公開とする。 

・提案は、提出された資料をもとに行うこと。なお、追加提案の説明や追加資料の配布は 

認めない。 

 

９．受託者の決定 

  仕様内容（数量や内訳等）や価格等における業務実施の詳細について、優先交渉権者（契

約予定者）と協議を行い、合意に達した場合には受託者として決定する。 

  優先交渉権者との合意に達しない場合は、第２交渉権者と同様の協議を実施する。 

 

10．留意事項 

（１）本プロポーザルの参加に要する経費は、全て参加者の負担とする。 

（２）提出された提案書は、本プロポーザル以外の目的には使用しない。 

（３）提出期限後の問い合わせ、書類の追加・修正等には応じない。 

（４）提出された提案書は、返却しない。 

（５）提案書に虚偽の記載をした場合は、当該提案書を無効とし、契約後においては、契

約を解除することができる。 

（６）審査内容、結果についての異論は認めない。 

（７）その他、不明な点については、湖南市教育委員会事務局教育部甲西図書館まで問い

合わせること。 

 

11.所管（問い合わせ先） 

  〒520-3234 湖南市中央五丁目 50番地  

湖南市教育委員会事務局 教育部 甲西図書館 

担当：中村 

電話：0748-72-5550 

FAX ：0748-72-5554 

Mail：tosyokan@city.shiga-konan.lg.jp 

※開館時間：月曜日、火曜日を除く午前 10時～午後６時 
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