
　

湖南市地域創生推進課
℡　０７４８－７１－２３１５

地縁団体変更登録　事務手続フローチャート

廃止する場合 変更する場合 印鑑証明の申請

１．地縁団体によって内容変更事項を総会で議決

２．以下の書類の提出
・規約変更認可申請書（様式２）
・規約変更の内容及び理由を記載した書類
・規約変更を総会で議決したことを証する書類

３．湖南市による認可

４．以下の書類の提出
・告示事項変更届出書（様式３）
・告示された事項に変更があった旨を証する書類

５．湖南市による告示

変更届が必要な告示事項
・名称
・規約に定める目的
・区域
・事務所
・代表者の氏名及び住所
・裁判所による代表者の職務執行の停止の有無
並びに職務代行者の選任の有無
・代理人の有無

様式第３号「認可地縁団体印鑑登録
廃止申請書」

を湖南市に提出

様式第４号「印鑑登録証明書交付申請
書」

様式第２号「印鑑登録原票の抹消」

様式第３号「認可地縁団体印鑑登録
廃止申請書」
を湖南市に提出

様式第２号「印鑑登録原票」の抹消手
続き

・様式第１号「認可地縁団体印鑑登録
申請書」
・氏名欄に押印した印鑑の印鑑登録
証明書
・代理人の場合は委任状
を湖南市に提出

様式第２号「印鑑登録原票」の登録手
続き

様式第５号「印鑑登録証明書」を発行

印鑑を変更される場合

印鑑の材質、大きさなど
規定がありますので事前に
地域創生推進課まで
ご相談ください。

申請のとき、ご用意いただくもの

・様式第４号 申請書 １部
・様式第５号 証明書 必要枚数
上記の２つの様式に登録印鑑を
押印してご提出ください。

手数料 １通につき３００円

◎規約などを変更した場合

◎登録印鑑事務について ※湖南市認可地縁団体印鑑条例および同条例施行規則による

◎市長の告示事項に変更があった場合

規約の変更は総会の
専決事項です！
総会での議決後は市
長の認可も必要です。


