
上記の金額をもって請負したいので、仕様書および

契約規則、ならびに指示事項を承知して入札いたします。

令和 年 月 日

住　　所

氏　　名 ㊞

あて

※消費税抜き金額

\

入札者

滋賀県湖南市●●丁目●●番地●

22

5 6

0

百万 千 十千万 円

委-●○○　●○●人材派遣業務委託

円免　除

入 札 金 額

入　　　札　　　書　【　例　】

十億 億

委 託 業 務 名

百

0

十万 万

湖南市長

8 2

湖南市中央

く じ の 数

5

契約担当者

（０００～９９９）

株式会社　〇○○●●
代表取締役　●●○○

0

委託業務の場所

入札保証金額

6 6 6

7

湖南市入札参加資格審査申請に登録のある、住所、会社名、代表者名を記入し、

湖南市入札参加資格審査申請にて提出された使用印鑑にて押印をしてください。

※ 注意 記入漏れがあった場合は、入札書の不備として無効とします。

押
印

記入日は入札書受付期間内の日付を入力してください。

（例：令和８年２月21日９時から令和８年２月25日16時45分まで）



封筒封印　例

表 裏
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入札書チェックリスト

確認欄

1 入札金額が税抜で記入できているか

2 委託業務名は、案件番号と件名を記入できているか

3 委託業務の場所は、入札公告に記載されている場所を記入できているか

4 くじの数は記入しているか　※無記入の場合は、【０００】で取扱いします

5 記入日は入札受付期間内の日付で記入できているか

6 入札者は、湖南市入札参加資格審査申請に登録されている住所、会社名、代表者名を記入できているか

7 入札公告に求められている書類を同封もしくは、別封にて提出の準備はできているか

8 入札書に使用する封筒の裏面の継ぎ目に封印できているか

9 封印された封筒に入札書在中と朱色で明記されているか

10 入札公告の業者要件に記載されている入札参加要件を満たしているか

11 提出期間内に提出できるか　※郵送の場合は、提出期間内に必着

12 提出先は間違いていないか　※　湖南市役所東庁舎　３階　管財契約課　契約・検査係

チェック項目

備　考


