
1 

 

仕様書 

 

１ 件名 

  わた SHIGA輝く国スポ・障スポ湖南市大会報告書等作製業務委託 

 

２ 趣旨 

令和７年度に本市で開催する「国民スポーツ大会」及び「全国障害者スポーツ大会」（以下、「両

大会」という。）の開催状況を記録・保存し、後世に末永く伝えるために大会報告書等を作製する。 

 

３ 委託期間 

令和７年６月 23日（月）から令和８年１月 30日（金）まで 

 

４ 業務内容 

本業務の内容は以下のとおりとする。 

（１）記録写真の撮影、整理 

（２）記録写真の選別、編集 

（３）原稿の作成、編集 

（４）大会報告書冊子の編集 

（５）印刷製本 

（６）記録媒体（CD-ROM・DVD-ROM）の作成 

（７）撮影された記録写真を保存したＨＤＤの作成、納品 

 （８）大会報告書冊子の完成品データ（PDF及び JPEG形式）の納品 

 

５ 成果物 

（１）大会報告書冊子 500 部 

（２）記録写真保存用ＨＤＤ 一式 

（３）ＤＶＤ-ＲＯＭ等記録媒体 500 部 

※ＤＶＤ-ＲＯＭ等記録媒体は、大会報告書冊子に格納すること。 

 （４）大会報告書冊子の完成品データ（PDF及び JPEG形式）     一式 

 

６ 内容 

本市で実施される競技の様子をはじめ、選手たちの躍動感あふれる姿や関係者・ボランティア活

動の様子、また会場等でのおもてなしや、開催に向けた準備状況、市内のイベント、装飾物等を写

真で記録し、大会報告書としてまとめ、魅力と活力あふれる両大会であったことを伝える。 
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７ 作成物の規格等 

【大会報告書冊子】 

（１）サイズ：A４縦（左開き・横組み） 

（２）表紙：４色カラー刷り（裏表紙も同様）つや有コーティング加工 

     本文：64ページ程度（数ページ程度増減の可能性あり） 

    （内訳） 写真編：36ページ程度、４色カラー刷り、両面印刷 

         資料編：28ページ程度、モノクロ刷り、両面印刷 

（３）紙質：表紙 アイベスト 265kg 

       中面 マットコート 90kg 

（４）製本：無線綴じ 

（５）部数：500部 

（６）その他 

ア 大会報告書は 100部ごとに仕分けを行い、納品すること。 

（７）デザインデータ及びデータ提供 

   ア 発注者が提供する原稿・写真、受注者が撮影した写真を基に、デザイン・レイアウト 

作成を行い、原稿を作成する。写真については、発注者が１次選定したものを提供し、 

受注者が発注者と協議の上、最終選定すること。 

   イ 発注者が提供するデータ形式は Word、Excel、PDF、写真データ（JPEG）等とする。 

   ウ 先催市大会報告書をデザイン・レイアウトの参考とすること。 

   エ カラーページでは、各競技等の写真を見やすくデザインすること。 

   オ モノクロページでは、来場者数や競技結果など、表を中心とした資料で見やすく 

デザインすること。 

   カ 大会ロゴ、ピクトグラム等をバランスよく配置すること。データは発注者が提供する。 

   キ 表紙、裏表紙及び本文のレイアウトやデザイン、ページ数及びページ構成等については、 

発注者と協議しながら編集を進めること。 

ク 写真のレイアウトについては枚数、サイズ、トリミング、補正等を含めたデザイン案を 

提案し、詳細な調整については、発注者と協議の上、決定すること。 

   ケ 提供するデータは一括ではなく随時提供すること。 

（８）校正 

   ア 校正は、発注者が校了と認めるまで行うものとする。 

校正の途中で発注者からレイアウト、書体・色指定、見出し、イラスト等の変更の指示 

があった場合は、迅速に対応すること。 

   イ 大会報告書の表紙及び本文のカラー部分、レーベルの色校正は、発注者が校了と認める 

まで行うものとする。 

   ウ 記録媒体の校正は、発注者が校了と認めるまで行うものとする。 
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   エ 校正の結果、数ページ程度の増減があっても対応すること。 

（９）印刷製本 

校了後、報告書 500部を印刷製本し、納品すること。 

 

【撮影された記録写真を保存したＨＤＤ】 

（１）内容 

ア マスターデータ及びプレビュー用データを入れたもの 

イ 撮影された内容が確認できるようフォルダ分けされたもの 

  ウ プレビューデータは、一般的なＰＣで再生可能なもの 

 

【ＤＶＤ-ＲＯＭ等記録媒体】 

（１）内容 

   ア 大会報告書冊子の完成データ（PDF形式のページごと） 

   イ 大会報告書冊子掲載分の写真データ 

（２）レーベル（盤面）及び包装 

   ア 大会報告書と統一感のあるレーベル（盤面）のデザイン作成を行い、印刷すること。   

   イ 冊子に添付する記録媒体は、不織布等のケースに封入し、冊子本体裏表紙の裏に貼付 

すること。 

 

８ 撮 影 

（１）撮影期間 令和７年９月 29日（月）から令和７年１０月１日（水）まで 

（２）撮影対象 わた SHIGA輝く国スポ湖南市正式競技（剣道） 

（３）撮影内容 

   ア 滋賀県選手団及び発注者が指定する注目が集まる選手を中心とした競技の様子 

   イ ボランティアや競技補助員（高校生）の活動の様子 

   ウ 行幸啓・行啓・お成り等が実施される場合は、皇族のご観覧の様子 

   エ 開始式及び表彰式の様子 

   オ 市内における歓迎装飾、競技会場における売店、休憩所等の様子 

   カ 総合案内所及び輸送交通の様子 

   キ その他発注者が指示する内容 

（４）撮影場所 

    原則湖南市内とする。 

（５）留意事項 

   ア 撮影スケジュールや人員配置について、受注者において計画を立て、事前に発注者と 

協議・調整をした上で、管理・運営を行うこと。また、台風等による直前の変更にも 
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対応することとし、その際の撮影にあたっても適切な対応策について、発注者と協議、 

調整すること。 

   イ 事前に撮影項目及びスケジュールを提示するが、撮影内容によっては日程の変更等が 

あることから、撮影回数の増減があっても他の項目に繰り越せるなど対応し、万が一 

予定数を超えた場合でも内容の重要性を鑑みた上で撮影に応じること。 

   ウ 撮影時間は、原則として８時３０分から１７時とするが、競技の進行に応じて延長する 

場合がある。 

   エ 契約以前の開催準備に係る様子の写真データについては発注者が提供する。 

   オ 撮影に際し、関係機関等への事前申請が必要な場合は、発注者で行うこととする。 

その後の調整については、発注者とよく協議、調整の上、業務を進めること。 

   カ 撮影場所や各競技会場等の撮影ルールを順守すること。 

   キ 肖像権及び音楽の著作権等に関するトラブルが生じないように適切な調整を行うこと。 

また、観客等に関してもプライバシーの侵害にならないように努めること。 

 

９ 全体校正 

原則として、発注者の了解が得られるまで、十分に校正を行うこと。 

 

10 納期 

令和８年１月 30日（金） 

 

１１ 納品場所 

    湖南市内 

    ※納品場所については発注者から別途指示する。 

 

１２ その他 

（１）発注者が保管する見本（先催市の報告書）の閲覧は可能とする。 

（２）発注者が提供するデータ形式は、Word、Excel、PDF、JPEG（写真データ）等とする。 

（３）大会ロゴ及びピクトグラム等、湖南市マスコットキャラクター「こにゃん」のデザイン 

データは発注者が提供する。 

（４）成果物及びデータ（成果物に使用しなかったものも含む）の著作権及び版権は、発注者 

に帰属するものとする。また、イラスト及びデザインにおける著作者人権についての 

権利行使は行わないこと。 

（５）刷出しの際は、検品を入念に行うこと。なお、納入後であっても、ページの落丁、 

各物品の暇疵が判明した場合は、発注者の指示を受け迅速に対応すること。 

（６）受注者は、業務上知り得た情報を第三者に漏らしてはならない。契約が終了、又は 
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解除された後においても同様とする。 

（７）本仕様書に明示されていない事項または疑義等が生じた場合は、速やかに発注者と 

協議し、問題の解決にあたること。 

【別紙】 

１3 構成（案） 

項目 内容 

表紙（表）タイトル わた SHIGA輝く国スポ・障スポ湖南市大会報告書  

表紙（裏） 大会概要（国スポ・障スポ・愛称等）  

概要 

湖南市開催競技一覧 

発刊にあたって（会長あいさつ） 

目次 

開催準備編 

広報啓発活動  

カウントダウンボード、グッズ 

歓迎装飾 

都道府県応援のぼり旗 

学校訪問 2025 

壮行会 

炬火イベント 

競技別リハーサル大会 

本大会編 国スポ 

総合開会式 

行幸啓・行啓・お成り 

正式競技 剣道 

ﾃﾞﾓﾝｽﾄﾚｰｼｮﾝｽﾎﾟｰﾂ 

キンボールスポーツ・レクリエ

ーション 

ウォーキングフットボール 

学校観戦・応援 

競技補助員 

ボランティア 

おもてなし 

総合案内所 

総合閉会式 

 障スポ バレーボール（知） 

資料編 総務 
開催準備経過概要 

年次別運営費の推移 
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湖南市開催基本方針 

湖南市実行委員会組織図 

湖南市実施本部組織図 

行幸啓・行啓・お成り 

企業協賛実績 

広報・啓発 

年度別広報活動 

広報啓発物（ノベルティ等）一覧  

歓迎装飾  

観戦ガイド・おもてなしブック 

手作り応援のぼり旗 

壮行会 

炬火イベント 

学校観戦・応援 

ボランティア活動 

大会運営 

総合案内所 

おもてなし（ふるまい・無料ドリンクコーナー） 

売店 

配布物（資料袋）・識別用品（服飾） 

宿泊 

弁当 

医療・救護・環境衛生 

輸送・交通 

消防・警備 

 

競技式典 

競技日程・会場一覧 

来場者数一覧 

競技結果 国スポ 【剣道】 

競技結果 障スポ 【バレーボール（知）】 

競技結果 デモスポ 【キンボールスポーツ・レクリエ

ーション】 

競技結果 デモスポ 【ウォーキングフットボール】 

都道府県別総合成績（天皇杯・皇后杯） 

名簿 

実行委員会名簿 

専門委員会名簿 

協賛企業・協力団体一覧・競技補助員協力校一覧 
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プロジェクトチーム名簿 

実行委員会事務局名簿 

 発行日、発行者表示 

裏表紙（表） イラスト、写真等 

裏表紙（裏） ＤＶＤ-ＲＯＭ等記録媒体貼付 

 

１4  わた SHIGA輝く国スポ・障スポ湖南市開催競技日程 

 

国民スポーツ大会 

会場地 式典会場 式典会場 日程 

彦根市 
総合開会式 平和堂ＨＡＴＯスタジアム 

（彦根総合スポーツ公園陸上競技場） 

9/28(日) 

総合閉会式 10/8(水) 

 

【正式競技】 

会場地 開催種目 会場 種別 
9/29 

(月) 

9/30 

(火) 

10/1 

(水) 

湖南市 剣道競技 湖南市総合

体育館 

成年男子  ● ● 

成年女子 ● ●  

少年男子 ●   

少年女子 ●   

（成年男子 47チーム、成年女子 16チーム、少年男子 16チーム、少年女子 16チーム） 

 

【デモンストレーションスポーツ】 

会場地 競技名 日程 会場 

湖南市 

キンボールスポーツ・ 

レクリエーション 
５月 11日(日) 湖南市総合体育館 

ウォーキングフットボール ６月１日(日) 甲賀高分子スタジアム 

 

 

全国障害者スポーツ大会 ※滋賀県が主体となって実施 

会場地 式典会場 式典会場 日程 

彦根市 
総合開会式 平和堂ＨＡＴＯスタジアム 

（彦根総合スポーツ公園陸上競技場） 

10/25(土) 

総合閉会式 10/27(月) 

 

【正式競技】 

 

会場地 競技名 日程 会場 

湖南市 バレーボール（知） 
10 月 25 日(土)～

26日(日) 
湖南市総合体育館 


