様式第１号（第３条関係）
令和　　年　　月　　日
　湖　南　市　長　　あて
申　請　者
　　所 在 地
　　団 体 名
　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　〔　施　設　名　〕　　　　　指定管理者申請書
　　　〔　施　設　名　〕　　　指定管理者の指定を受けたいので、湖南市公の施設に係る指定管理者の指定手続等に関する条例第３条の規定により、別添の書類を添えて申請します。
添付書類
　１．団体概要書・役員等一覧表（様式第２号の１）
　２．令和　年度の業務計画書（様式第２号の２）
　３．主要業務の実績一覧（様式第２号の３）
　４．管理業務の事業計画書（様式第３号）
　　　付表１　「指定期間内の年度ごとの業務計画」
　　　付表２　「施設の効用を最大限に発揮することについて」
　　　付表３　「管理業務における経費の縮減について」
　　　付表４の１　「管理を安定して行うことができる経営規模・能力について」
　　　付表４の２　「人員配置計画書について」
　　　付表５　「適切な事業の取り組みについて」

　５．管理業務に係る収支計画書（様式第４号）
　６．〔施設名〕　　指定管理者に係る指定申請に関する申立書（誓約書）（様式第８号）
　７．〔施設名〕　　指定管理者に係る指定申請に関する同意書（様式第９号）
　８．その他市長が必要と認める書類
様式第２号の１
団　　体　　概　　要　　書
	団体の名称
	

	法　人　格
	

	代表者名
	

	所　在　地
	

	設立年月日
	

	資　本　金
	

	年間売上額
	

	従業員数
	

	団体の経営

(運営)目的
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	業務内容
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	団体の特色
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


※　団体の概要が解るパンフレット等があれば添付してください。

様式第２号の１（裏面）

役　員　等　一　覧　表
	役

員

等
	役　　　職
	氏名（フリガナ）
	生　年　月　日
	住　　　　所

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


様式第２号の２

令　和　　　年 度 の 業 務 計 画
	業　務　名
	業　務　内　容
	備　　考


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※　令和　年度の当該団体の実施予定事業等の業務計画を記入してください。
※　業務内容欄には、業務の概要、受注額、発注者等について可能な限り詳細に記入して

　　ください。

様式第２号の３

主 要 業 務 実 績 一 覧
	業　務　名
	業　務　内　容
	備　　考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※　過去３ヶ年の主要な当該団体の業務について記入してください。

様式第３号
管 理 業 務 の 事 業 計 画 書
	施設名
	

	団体の名称
	

	団体の代表者名
	

	団体の所在地
	

	役員数
	

	従業員数
	

	設立年月日
	

	主な事業
	団体概要書・役員等一覧表（様式第２号の１）、令和　　年度の業務計画（様式第２号の２）、主要業務実績一覧（様式第２号の３）のとおり

	経営状況
	

	団体の経営計画について

	経営（運営）における理念・方針について
	

	
	

	
	

	
	

	当該施設の管理運営を希望する理由について
	

	
	

	
	

	
	

	当該施設の運営計画について

	施設の管理運営に係る方針
	

	
	

	
	

	
	

	指定期間内の年度ごとの業務計画
	様式第３号　付表１のとおり


	業務の実施方法等について
	施設の効用を最大限に発揮することについて
・・・様式第３号　付表２のとおり

施設の管理業務における経費の縮減について

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　・・・様式第３号　付表３のとおり

管理を安定して行うことができる経営規模・能力について

・・・様式第３号　付表４の１及び付表４の２のとおり

適切な事業の取り組みについて

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　・・・様式第３号　付表５のとおり


※　必要な場合は、任意の用紙を用いて詳細を記入していただても構いません。この場合、

　　「別添の○○○のとおり」と記載してください。

様式第３号　付表１

施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

管理業務の事業計画書

　付表１　指定期間内の年度ごとの業務計画
	年　　　度
	業 務 計 画 の 説 明

	令和　年度 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	令和　年度
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	令和　年度
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


※　この様式は、概要の記入で構いません。詳細は、各付表において詳しく記入してくだ
　　さい。
様式第３号　付表２

施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

管理業務の事業計画書

　付表２　施設の効用を最大限に発揮することについて
	記載内容

　１．利用者の増加を図るための具体的な手法（広報計画、利用者拡大の取り組み、関係団体等との連携など）を記載してください。

　２．関係機関等と連携した管理運営について具体的な手法を記載してください。

　３．サービスの向上を図るための具体的な手法を記載してください。（施設機能の活用、

　　　市民ニーズの把握や分析と反映、誘客、リピーター増加への取り組みなど）

　４．施設の日常的及び定期的な安全管理、美化対策、植栽管理、設備保守点検、施設の修繕などについて、基本的な考え方及び重視するポイントを記載してください。

　　　業務ごとに具体的な手法、内容、頻度等について記載するとともに、年間の作業計画（任意様式）を作成してください。

　５．安全に配慮した施設運営及び災害時、緊急時の対応体制について具体的に記載してください。

	◆記載の仕方　→　（付表２、付表３、付表４の１、付表５に共通）
　※　記載内容の項目（番号）別にポイントを整理し、わかりやすく記載してください。

付表２の記載例

　１．利用者の増加を図るための具体的な手法（広報計画、利用者拡大の取り組み、関係団体等との連携など）

　　　○○○・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・○○○。

　２．関係機関と連携した管理運営についての具体的な手法

　　　○○○・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・○○○。

　３．サービス向上を図るための具体的な手法（施設機能活用、市民ニーズの把握や分析と反映、

　　　誘客、リピーター増加への取り組みなど）

　　　○○○・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・○○○。

　４．□□□□□□□□
　５．△△△△△△△△

　※　用紙に書ききれない場合は、継続用紙を作成し記載してください。　　　　　



様式第３号　付表３

施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

管理業務の事業計画書

　付表３　管理業務における経費の縮減について
	記載内容

　１．管理業務における経費の縮減に対する考え方を記載してください。（管理業務に係る収支計画書　様式第４号との整合に留意してください。）

　２．管理業務における経費の縮減に取り組む具体策を記載してください。（管理業務に係る収支計画書　様式第４号との整合に留意してください。）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


様式第３号　付表４の１

施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

管理業務の事業計画書

　付表４の１　管理を安定して行うことができる経営規模・能力について
	記載内容

　１．安定的な管理運営を行うための人員配置計画及び育成方法（研修等）などについて具体的に記載してください。

　

　※　人員配置計画書については、業務仕様書に記載している必要な資格者を含む配置を様式第３号　付表４の２に記載してください。

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


様式第３号　付表５

施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

管理業務の事業計画書

　付表５　適切な事業の取り組みについて
	記載内容

　１．（指定管理業務として行う事業）の実施について、基本的な考え方を記載してください。

　２．業務仕様書に明記している業務について、年度別の計画を具体的に記載してください。（内容、回数、実施予定日時など）

　３．事業を行う場合の市民、事業者との協働について具体的な方法を記載してください。
　４．適切な事業を行うために、どのような点に留意すべきか、指定管理者として、施設の将来をどのように考えているのかを具体的に記載してください。

　５．施設に対して、より多くの利用者の確保を図っていくための具体的な手法を記載してください。
　

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


様式第４号

施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
管理業務に係る収支計画書
	指定管理料　提案価格
	　　　　　　　　　　　　円（内消費税　　　　　　　　円）


注：指定管理料提案価格は、募集要項の基準価格を上回らない価格とすること。
令和　　年度　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	区　分
	項　　　　目
	金　　額
	積算根拠、内容等

	収　入


	指定管理料　提案価格　収入
	
	

	
	収入（○○○○）
	
	

	
	収入（○○○○）
	
	

	
	収　入　計
	
	

	支　出
	人件費

	賃金
	
	

	
	
	手当
	
	

	
	
	社会保険料
	
	

	
	
	○○○○○
	
	

	
	需用費
	消耗品費
	
	

	
	
	印刷製本費
	
	

	
	
	燃料費
	
	

	
	
	光熱水費
	
	

	
	
	修繕費
	
	

	
	
	○○○○○
	
	

	
	役務費
	通信運搬費
	
	

	
	
	保険料
	
	

	
	
	○○○○○
	
	

	
	委託費
	
	
	

	
	事業費
	
	
	

	
	公課費
	
	
	

	
	○○○
	
	
	

	
	△△△
	
	
	

	
	支　出　計
	
	


※　備品購入費や手数料、旅費などを適宣記載してください。
※　積算の根拠は、単価等を記載してください。
※　項目が多い場合は継続用紙を作成してください。
様式第５号

令和　　年　　月　　日

　湖　南　市　長　　あて
申　請　者

　　所 在 地

　　団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印

指定管理者申請辞退届
　湖南市公の施設に係る指定管理者の指定手続等に関する条例第３条第１項の規定に基づき、　　　〔　施　設　名　〕　　　指定管理者の指定を受けるため、令和　　年　　月

日付けで申請いたしましたが、以下の理由により辞退したいので届け出ます。
記

　申請辞退の理由：

様式第６号

令和　　年　　月　　日

　湖南市○○部○○課　　あて
　　所 在 地

　　団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　　

　　　所属・職名

　　　電話番号
説 明 会 参 加 申 込 書
　　　　〔　施　設　名　〕　　　指定管理者募集要項及び業務仕様書に関する説明会への参加を下記のとおり申し込みます。

記

	団　　体　　名
	

	参加者氏名
	

	
	


※　この申込書は、令和　　年　　月　　日（　）の正午（必着）までに電子メール又はファクシミリで送付してください。

様式第７号

令和　　年　　月　　日

　湖南市○○部○○課　　あて
　　所 在 地

　　団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　　

　　　所属・職名

　　　電話番号
　　　ＦＡＸ

　　　E－mail
質　　　　問　　　　書
　　　　〔　施　設　名　〕　　　指定管理者の募集に関し、下記のとおり質問します。

記

	質　問　事　項
	質　　問　　内　　容

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


・質問は簡潔に記載してください。

・質問項目が複数ある場合は、番号を付けてください。

・質問書の受付は、令和　　年　　月　　日（　）午後　時（必着）までとします。
様式第８号

令和　　年　　月　　日

　湖　南　市　長　　あて
申立人（申請者）

　　所 在 地

　　団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印

〔　施　設　名　〕　　　指定管理者に係る指定申請に関する申立書（誓約書）
　湖南市公の施設である　　　〔　施　設　名　〕　　　の指定管理者として申請するにあたり、申立人（申請者）は、下記の項目のいずれにも該当しないことを申し立てます。
　なお、申請後において該当することが判明したとき及び該当する事態になったときは、

速やかに貴職あてに申し出るとともに、指定管理者の不選定や指定の取り消し等の処分を

受けることがあっても、何ら異議のないことを誓約します。

記

１．法律行為を行う能力を有しないもの及び破産者でない復権を得ないもの。

２．地方自治法施行令第167条の４第２項（同令第167条の11第１項の規定において準用

する場合を含む。）の規定により本市における一般競争入札の参加を制限されているもの。
３．本市が行う建設工事等の請負又は物品の購入若しくは製造の請負について指名停止措

置を受けているもの。

４．地方自治法第244条の２第11項の規定による指定の取消しを受けたことがあるもの。

　（本市の取消しに限定しない。）

５．刑法第96条の３又は第198条に違反する容疑があったとして逮捕若しくは送検され、又は逮捕を経ないで公訴を提起された日から２年を経過しないもの。
６．私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律第３条又は第８条第１項第１号に違反するとして、公正取引委員会又は関係機関に認定された日から２年を経過しないもの。

７．会社更生法、民事再生法等の規定により公正又は再生の手続を行っているもの。

　　また、銀行取引停止、主要取引先からの取引停止等の事実があり、客観的に経営状況が不健全であると判断されるもの。

８．暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第２号に規定する暴力団又はその構成員（暴力団の構成団体の構成員を含む。）若しくは暴力団の構成員でなくなった日から５年を経過しないものの統制下にある団体

９．政治団体（政治資金規正法第３条第１項に規定する政治団体及びこれに類する団体）

10．宗教団体（宗教法人法第２条に規定する宗教団体及びこれに類する団体）

11．本市における指定管理者の指定において、その公正な手続きを妨げるもの又は公正な価格の成立を害し、若しくは不正の利益を得るために連合するもの。

12．選定委員が申請する団体等の経営又は運営に直接関与しているもの。
13. 国税、県税、市税、その他の使用料等を滞納しているもの。
様式第９号

令和　　年　　月　　日

　湖　南　市　長　　あて
申　請　者

　　所 在 地

　　団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印

〔　施　設　名　〕　　　指定管理者に係る指定申請に関する同意書

　申請者は、湖南市公の施設である　　　〔　施　設　名　〕　　　の指定管理者として申請するにあたり、貴職が必要に応じて申請者の下記事項に係る該当・非該当を確認・照会することについて異議なく同意します。

記

１．地方自治法施工令第167条の４第２項（同令第167条の11第１項の規定において準用する場合を含む。）の規定により本市における一般競争入札の参加を制限されている事項

２．本市が行う建設工事等の請負又は物品の購入若しくは製造の請負について指名停止措

置を受けている事項

３．地方自治法第244条の２第11項の規定による指定の取消しを受けたことがある事項

　（本市の取消しに限定しない。）

４．会社更生法、民事再生法等の規定により再生又は再生の手続きをしている事項

　　また、銀行取引停止、主要取引先からの取引停止等の事実があり、客観的に経営状況が不健全であると判断される事項

５．暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第２号に規定する暴力団又はその構成員（暴力団の構成団体の構成員を含む。）若しくは暴力団の構成員でなくなった日から５年を経過しないものの統制下にある団体である事項
６．政治団体（政治資金規正法第３条第１項に規定する政治団体及びこれに類する団体）の事項

７．宗教団体（宗教法人法第２条に規定する宗教団体及びこれに類する団体）の事項

８．指定管理者による公の施設の管理における暴力団等の排除に関する協定（平成19年10月締結）第１条に規定する排除事由の事項
様式第10号

令和　　年　　月　　日

　湖　南　市　長　　あて
共同事業体の名称

構成員（代表者）

住　　所

電話番号

団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　構成員

　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　団 体 名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印
共 同 事 業 体 構 成 員 届
　このたび、　　　〔　施　設　名　〕　　　の指定管理者の指定を受けるため、共同事業体を結成しましたので届け出ます。
様式第11号

〔　施　設　名　〕　　　の管理運営業務に関する共同事業体協定書
第１条（目的）

第２条（名称）

第３条（所在地）

第４条（成立の時期及び名称）

第５条（構成員の所在地及び名称）

第６条（代表者の氏名）

第７条（代表者の権限）

第８条（構成員の責任）

第９条（権利義務の制限）

第10条（構成員の脱退に対する措置）

第11条（構成員の破産又は解散に対する措置）

第12条（協定書に定めない事項）

令和　　年　　月　　日
共同事業体の名称

構成員（代表者）

住　　所

団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　構成員

　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　団 体 名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印
※　上記各事項を参考に共同事業体の協定書を作成し、原本認証をして提出してください。
様式第12号

令和　　年　　月　　日

　湖　南　市　長　　あて
共同事業体の名称

構成員（代表者）

住　　所

電話番号

団 体 名

　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　構成員

　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　団 体 名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印
共 同 事 業 体 委 任 状
　私は、下記の共同事業体代表者を代理人と定め、当共同事業体が存続する間、次の権限を委任します。

　受任者
　　　共同事業体の代表者　住　　所

　　　　　　　　　　　　　名　　称

　　　　　　　　　　　　　代表者名

　委任事項

　１．　　〔　施　設　名　〕　　の指定管理者申請関係書類の作成及び提出
　２．　　〔　施　設　名　〕　　管理運営業務についての協定書の締結

　３．　　〔　施　設　名　〕　　管理運営業務についての指定管理料の請求及び受領
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
受任者印
	


